
 

 
 

) ختᘘاربرنامج أوراق الا (  
نامج ᘌعمل عᣢ نظام الᙬشغᘭل وᗫندوز، و   ᢔᣂنامج  ال ᢔᣂل مجلد ال ᡧ ᡧᣂنامج ي ᢔᣂل الᘭعند تحم

نامج  فᘭه ᗫوجد و  ᢔᣂب الᘭسطᘻ ضا ملفᘌنامج وأ ᢔᣂح ال ᡫᣃ ملف . 
    ᣠمبيوتر تحتاج اᝣجهاز ال ᣢه عᘘسطيᘻنامج و ᢔᣂل الᘭعد تحمᗷنامج  إ ᢔᣂال ᢝ

ᡧᣚ لᘭسجᘻ جراء
ᢝ تحتاج فيها اᣠ اتصال  ةوهذه الصفحة الوحᘭد

ᡨᣎنت لإ إال ᡨᣂل. نᘭسجᙬة الᘭمال عملᝏ  
نامج    ᢔᣂال ᢝ

ᡧᣚ لᘭسجᙬطلب منك الᘌ مبيوتر سوف᛿ جهاز ᣢنامج ع ᢔᣂب الᘭسطيᘻ عد  عندᗖو
جهاز  أي   ᣢع نامج  ᢔᣂال من  أخرى  ᙏسخة  أي  تحمᘭل  ᘻستطيع  الᙬسجᘭل  عملᘭة 

 . واستخدامها بنفس الحساب الذي سجلت ᗷه ساᗷقا 
ᢝ تحتوي عᣢ أسماء وᘭᗖانات الطلاب والطالᘘات  قاعدة بᘭانات المدرسة   

ᡨᣎنها الᗫᖂيتم تخ
نامج علᘭه ᢔᣂب الᘭسطᘻ مبيوتر الذي تمᝣجهاز ال ᣢة  أفضل لضمان  أ وهذا    ،عᗫᣃمن و

نام ᢔᣂستخدم الᘻ ᢝ
ᡨᣎل مدرسة من المدارس ال᛿ اناتᘭسخة من قاعدة بᙏ لᗫ ᡧ ᡧᣂحال ت ᢝ

ᡧᣚج و
نامج سوف ᛒستخدم قاعدة بᘭانات جدᘌدة عᣢ الجهاز  ᢔᣂجهاز آخر فإن ال ᣢنامج ع ᢔᣂال

 الجدᘌد. 
نامج مجهز لقراءة ألا تحتاج اᣠ رᗖط قاعدة اسماء الطلاب مع برنامج رᗫمارك    ᢔᣂس الᛳوف

ᢝ برنامج رᗫمارك 
ᡧᣚ سأاسماء الطلاب وعرضهاᛳوف . 



نامج ᘌعالج مشᜓلات التصحيح المتكررة  ᢔᣂال.   ᢝ
ᡧᣚ ة التصحيحᘭث تتم عملᘭحᗷع وقت أᣃ

ات جرب، ممكن ᡧ ᢕᣂد من الممᘌى العد ᡨᣂنامج وس ᢔᣂال. 
للطلاب    والثانᗫᖔة  والمتوسطة  الابتدائᘭة  المراحل  جميع   ᢝ

ᡧᣚ ᛒستخدم  نامج  ᢔᣂال
  . والطالᘘات

ات ومنها #  ᡧ ᢕᣂد من الممᘌالعد ᣢنامج ع ᢔᣂحتوي الᘌ :   

ᢝ المدرسة ▪
ᡧᣚ جميع الطلاب ᣢد ارقام الجلوس عᘭتول . 

 . اللجان ᚽشᜓل اᢝᣠ وامᜓانᘭة الاضافة والتعدᘌل والحذف عᣢ اللجان  توزᗫــــع ▪

 . التعامل مع طلاب الانتظام وطلاب الانᙬساب ▪

᛿ ᢝل لجنةو اللجان  تقارᗫر استخراج  ▪
ᡧᣚ عدد اللجان وعدد الطلاب ᡧ ᢕᣌبᗫ . 

 . استخراج كشوف توزᗫــــع الطلاب عᣢ اللجان حسب اللجنة ▪

 . كشوف استلام ورقة الاجاᗷة داخل ᛿ل لجنة▪

ᢝ اللجان  ▪
ᡧᣚ استخراج ملصقات الطلاب .  

ᢝ الاختᘘارات الفصلᘭة والمحكᘭة ▪
ᡧᣚ اعة اوراق الطلابᘘط .  

نامج: #  ᢔᣂقة عمل الᗫᖁط  

اᜧسل  الرئᛳسᘭة وصفحة تحمᘭل ملف  الصفحة  تكون  نامج سوف  ᢔᣂال استخدام  ᗷداᘌة   ᢝ
ᡧᣚ

بᘭانات الطلاب تعتمد الاعدادات وصفحة  متاحة وᗖقᘭة الصفحات معطلة مؤقتا. فصفحة  
ᢝ قᘘلها وهكذا ᗷقᘭة الصفحات لᢝᣟ يتم تفعᘭلها. 

ᡨᣎسل الᜧل ملف اᘭصفحة تحم ᣢع 

  

  

  

  

  

  



  ᢝ
ᡧᣚ انات المدرسة ورفعهاᘭاد قاعدة ب ᢕᣂسل و استᜧل ملف اᘭأولا:  التعامل مع صفحة تحم

نامج:  ᢔᣂال 

 المرحلة الابتدائᘭة والمتوسطة: 
ᢝᣦ ᢝ عᘘارة عن ملف واحد فقط  استورد قاعدة بᘭانات المدرسة   

ᡨᣎالᗫثم  ر  من نور ثم تقار
ᢝ إحصائᘭة ثم  تقارᗫر   ᢔᣍالطلا الخاصة ᗷالإرشاد  ، اذهب اᣠ صفحة ثم تصدير   البᘭانات 

نامج   تحمᘭلال ᢔᣂال ᢝ
ᡧᣚ   سلᜧوحمل ملف الإ  (StudentGuidance) .   عدᗷ نك تحتاج᜻ول

  تحمᘭل بᘭانات الطلاب بهذه الطᗫᖁقة اᣠ تحدᘌد فصول الإنᙬساب من صفحة الطلاب. 
  المرحلة الثانᗫᖔة: 

لᝣل صف ملف أو ملف واحد عدة ملفات    سواء ᛿انتاستورد قاعدة بᘭانات المدرسة    -١ 
 الطلاب   بᘭاناتكشف  ثم    الطلابمن نور ثم تقارᗫر ثم تقارᗫر  لجميع طلاب المدرسة  

نامج عن طᗫᖁق زر  (جميع الملفات) وتدرجها دفعة واحدة ᢔᣂمن ملفأ داخل ال ᡵᣂᜧ . 
من    -٢ الطلاب  لجميع  الجوال  أرقام  تقارᗫر  استورد  ثم  تقارᗫر  نور  ثم ثم  إحصائᘭة 

 ᢝ ᢔᣍالطلا ᗷالإرشاد  الخاصة  فصول .  البᘭانات  تحدᘌد   ᣠا الطᗫᖁقة  بهذه  تحتاج  ولا 
  . من صفحة الطلاب الإنᙬساب

  



ᡧ وأسماء المواد  ᢕᣌاد أسماء المعلم ᢕᣂتم فيها استᗫا: التعامل مع صفحة الاعدادات وᘭثان
نامج:  ᢔᣂال ᢝ

ᡧᣚ ورفعها 

 : ᡧ ᢕᣌاد أسماء المعلم ᢕᣂاست 

أسماء    ᡧ إدخال  ᢕᣌر    المعلمᗫتقار ثم  نور  ᡧ من  ᢕᣌمعلم بᘭانات  ثم   ᡧ ᢕᣌالمعلم تقارᗫر  ثم 
أداة   استخدام  نامج  المدرسة.  ᢔᣂلل قوقل  الإضافة  متصفح   ᢝ

ᡧᣚ  سللتصديرᜧا  ملف 
 ᡧ ᢕᣌأسماء المعلمᗷإضافات قوقل كروم ᢝ

ᡧᣚ حث عنهاᗷعنوان    ، اᗷ ᢝᣜراصد الدرجات الذ 
ExamSheets .    ᡧᣆاللون الأخᗷ سلᜧقونة ملف اᘌا ᣢعد ذلك اضغط عᗷ سفل أثم

 . ᡧ ᢕᣌوحمل ملف أسماء المعلم 

اد أسماء المواد:  ᢕᣂاست 

إدخال أسماء المواد من نور ثم تقارᗫر ثم تقارᗫر إحصائᘭة ثم أساء المواد. استخدام  
نامج  أداة الإضافة   ᢔᣂالمواد لل ᢝ متصفح قوقل لتصدير ملف اᜧسل ᗷأسماء 

ᡧᣚ،   حثᗷا
ᢝ إضافات قوقل كروم ᗷعنوان  

ᡧᣚ عنها ᢝᣜالذ الدرجات  ثم ᗷعد   . ExamSheets  راصد 
  ᡧᣆاللون الأخᗷ سلᜧقونة ملف اᘌا ᣢسفل وحمل ملف أسماء المواد. أذلك اضغط ع 

 
 

 



 ثالثا: التعامل مع صفحة بᘭانات الطلاب  وتوزᗫــــع ارقام الجلوس: 

قاعدة هذه الصفحة لن يتم تفعᘭلها الا ᗷعد تحمᘭل قاعدة البᘭانات من صفحة تحمᘭل ملف  
الابتدائᘭة   اᜧسلالبᘭانات   للمرحلة  الانᙬساب  فصول  تحدᘌد  الصفحة  هذه   ᢝ

ᡧᣚ  ᣓ ت ولا 
ᢝ رفع بᘭانات الطلاب

ᡧᣚ ᣠقة الأوᗫᖁار الطᘭة عند اختᗫᖔوالمتوسطة والثان .  

من انتظام اᣠ    طالب محدد توجه اᣠ صفحة الطلاب وقم ᗷال᜻ثᢕᣂ من الوظائف مثل تحᗫᖔل  
 . ᢕᣂث᜻ها ال ᢕᣂانات الطالب وغᘭل بᘌاخر وتعد ᣠساب او العكس ونقل الطلاب من فصل اᙬان  

: اما التوزᗫــــع عᣢ أساس الفصول أو التوزᗫــــع عᣢ  ثلاث طرق ولتوزᗫــــع ارقام الجلوس هناك  
ال اللجان صفوف أو  أساس  اللجان مختلطة ᗷأᡵᣂᜧ من صف   . التوزᗫــــع عᣢ أساس  إذا ᛿انت 

  ᢝᣒمتوسط  درا ᢝ
ᡧᣍأو اول متوسط وثا ᢝ

᡽ᣍورابع ابتدا ᢝ
᡽ᣍار واحد مثلا ثالث ابتداᘭفالأفضل اخت

ذا ᛿انت اللجنة تحتوي فقط عᣢ صف دراᢝᣒ إتوزᗫــــع ارقام الجلوس عᣢ أساس اللجان أما  
   . أو الصفوف واحد فعندها اخᡨᣂ توزᗫــــع ارقام الجلوس عᣢ أساس الفصول

  
  

  

 

 

 



 راᗷعا: التعامل مع صفحة توزᗫــــع اللجان والتعدᘌل أو الاضافة: 

    هذه الصفحة لن يتم تفعᘭلها الا ᗷعد توزᗫــــع ارقام الجلوس من صفحة بᘭانات الطلاب. 

 ᢝ
ᡧᣚ ــــع صفحةᗫسادس  اللجان  توز ᣠا مثلا من ثالث اᘌة تصاعدᘘجب ان تكون الصفوف مرتᘌ

ᢝ اخر اللجان   وهكذا   او من اول اᣠ ثالث
ᡧᣚ سابᙬكون صف الانᗫــــع الصف  .  وᗫمكنك توزᗫو

صف  لᝣل  اللجان  ترتᛳب  ᘌكون  ان  ط  ᡫᣄᚽ اللجان  من صفحة  لجنة  من   ᡵᣂᜧأ  ᣢالواحد ع
العلᗫᖔة    ᘌجب᛿ما  تصاعدᘌا   قᘘل الضغط عᣢ زر  تكون عᣢ الصفر  ان  التحقق من الأرقام 

    . توزᗫــــع اللجان 

ت توزᗫــــع ارقام الجلوس لجان  ᡨᣂحال اخ ᢝ
ᡧᣚ    اللجان حسب ᣢــــع الطلاب عᗫسوف يتم توز

طلاب   ᢝᣠالتاᗖو المدرسة  طلاب  لᝣامل  الاᗷجدي  تᛳب  ᡨᣂالᗷ توزᗫعة  تم  الذي  الجلوس  رقم 
ᡧ من الصف الأقل اᣠ الأعᣢ و  ᢕᣌاخر لجنة مرتب ᢝ

ᡧᣚ ساب سوف يوضعونᙬستطيع إذا  الانᘻ
ول᜻ن ᗷعد ان يتم توزᗫــــع    اردت نقل طالب من لجنة اᣠ أخرى من صفحة بᘭانات الطلاب

  . الطلاب عᣢ اللجان ᗷالضغط عᣢ زر توزᗫــــع اللجان 

  
  ᣢأع ᣠك اللجنة إᗫᖁة السحب والإفلات لتحᘭب اللجان  استخدم خاصᛳت ᡨᣂملاحظة:  ل

 أو أسفل، أو استخدم الأسهم اعᣢ أو   أسفل لᡨᣂ تᛳب اللجان. 

 



 خامسا : التعامل مع صفحة ملخص اللجان: 

  هذه الصفحة لن يتم تفعᘭلها الا ᗷعد توزᗫــــع ارقام اللجان من صفحة توزᗫــــع اللجان. 

اللجان، ملصقات  طᘘاعة  ᘌمكنك  الصفحة  هذه   ᢝ
ᡧᣚ   المقاسات من  أنواع  خمسة  يوجد 

 اللجان.  وعناوᗫن طᘘاعة كشوف اللجان و  المختلفة للملصقات. 

  
        

  

  

  

  



 سادسا : التعامل مع صفحة أوراق الاختᘘارات: 

ᘌمكنك طᘘاعة ورقة الإجاᗷة لمعلم المادة أو طᘘاعة أوراق الاختᘘار لجميع اللجان أو اختᘭار 
أو طᘘاعة ورقة طالب محدد ᗷعد اختᘭار الصف ورقم اللجنة تظهر الأسماء لجان محددة،  

ة. و  ᡫᣃاᘘاعة رقم صفحة الطالب مᘘمكنك طᘌ جديᗷة اᘘوجد  مرتᗫأنواع من القوالب   ست
نامج التصحيح  ᢔᣂحة لᘭمع الاعدادات الصح ᢝᣠماركالآᗫس رᛳأوف .  

  
 

 

 

 

 

 



 ساᗷعا: التعامل مع صفحة الاختᘘار المحᢝᣞ أو اختᘘار نافس: 

 ᢝ
ᡧᣚ ات والعلومᘭاضᗫᖁلمواد القراءة وال ᢝᣞار المحᘘار نافس أو الاختᘘاعة أوراق اختᘘمكنك طᘌ

نامج رᗫماركمع نموذج واحد  ᢔᣂس قالب التصحيح لᛳأوف .  

  
ا: للتواصل وطᖁح الآراء ᘌمكنك التواصل معنا عᢔᣂ واᘻساب  ᢕᣂ٠٥٥٥٥٧٦٤٠٦أخ . 

  


